
ERFOLGREICHE ZUSAMMENARBEIT 
MIT EINER ÜBERSETZUNGSAGENTUR

„Wir bevorzugen Übersetzungen 
mit Kunden, denen Vertrauen, 
Qualität und ein persönlicher 
Ansatz wichtig sind.“
— Zbynek Zelenka, Geschäftsführer

Nachfragen
Wenn Sie etwas mehr über 

Übersetzungsprozesse erfahren, 
wird die Zusammenarbeit noch 

schneller. Fragen Sie einfach nach, 
eine erfahrene Übersetzungsagentur 

berät Sie gerne.

„Niedrigster 
Preis“

Hüten Sie sich vor verdächtig 
niedrigen Preisangeboten.  
Der Gesamtbetrag kann  

am Ende deutlich höher sein.

	�Was ist die Quell- und Zielsprache?

	�Haben Sie eine Quelldatei? Wenn ja, 
senden Sie diese mit der Anfrage.

	�Ist diese Quelldatei editierbar?  
Wenn nicht, finden Sie eine editierbare.

	�Ihr gewünschter Liefertermin?

	�Welchen Verwendungszweck hat 
der übersetzte Text?

	�Können Sie weitere Unterlagen 
bereitstellen?

	�Haben Sie noch weitere Dokumente, 
die Sie zu Ihrer Bestellung hinzufügen 
möchten?

	�Haben Sie wirklich alles Wichtige für 
die Auftragsbearbeitung übermittelt?

Jede Minute, die Sie mit  
der Vorbereitung Ihres Auftrages 

verbringen, zahlt sich aus. Nehmen 
Sie sich etwas Zeit, es lohnt sich.

Detaillierte 
Angaben

Seien Sie 
erreichbar

Weitere Fragen sind ein natürlicher 
Bestandteil einer erfolgreichen 

Zusammenarbeit. Dank diesen wird 
die Bestellung nach Ihren Wünschen 

übergeben.

Weitere Informationen zu Übersetzungen finden Sie unter www.zelenka-uebersetzungen.de/blog


